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AVVISO DOCENTI N.312 

AVVISO ATA N.79 

 

           

Ai Docenti 

Agli Assistenti tecnici 

                                                                                                                                      p.c. al D.S.G.A. 

al personale ATA 

                                                                                                       Albo online/ Sito web/Bacheca Re/ 

Atti 

 

 

Oggetto: Indicazioni operative per la somministrazione delle prove Invalsi - A.S. 2025_2026 

 

Si informano le SS.LL in indirizzo che, come noto, nel mese di marzo 2026 saranno somministrate 

le Prove Invalsi agli alunni delle classi quinte; ai sensi dell’art 13 comma 2 del D Lgs. 62/2017  lo 

svolgimento delle prove Invalsi costituisce requisito di  ammissione all’esame conclusivo del II ciclo 

di istruzione. 

Ai fini della corretta procedura di somministrazione, svolgimento e definizione delle prove Invalsi si 

precisa quanto segue: 

il Docente somministratore e, per le sedi staccate di via De Curtis e Materdomini, i docenti 

responsabili di sede, devono provvedere a ritirare dal Dirigente Scolastico (o da un suo delegato) la 

seguente documentazione: 

- la busta sigillata contenente tutta la documentazione necessaria per lo svolgimento 

delle somministrazioni: 

- quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-reading e Inglese-

listening), su ognuna delle quali è riportato il codice meccanografico della scuola, la sezione, il 

plesso, l’indirizzo di studi e la prova di riferimento; ogni busta contiene l’elenco degli studenti 

con le credenziali ed una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della 

prova somministrata; 

- i verbali; 

- i fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola 

che saranno controfirmati dal Docente somministratore; 
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- le Informative per lo studente. 

- La nota di riservatezza che deve essere firmata dall’Assistente tecnico e dal docente 

somministratore e poi riconsegnata al Dirigente Scolastico (o suo delegato). 

La suddetta documentazione sarà disponibile a decorrere dalle ore 13:00 del giorno 2 marzo 2026. 

I docenti responsabili dei plessi di Materdomini e via De Curtis avranno cura, una volta ritirati i 

materiali, di provvedere a consegnarli ai docenti somministratori delle tre prove. 

Gli Assistenti tecnici  dovranno accertare  la perfetta funzionalità dei computer che dovranno essere 

accesi dieci minuti prima dell’arrivo degli allievi; essi verificheranno, inoltre,  che tutti i computer 

predisposti per la somministrazione di ciascuna prova INVALSI CBT per il grado 13 siano accesi e 

con attivo il link alla pagina web dalla quale accedere alla prova e, per la prova di  Inglese-listening, 

che i computer siano dotati di cuffie auricolari funzionanti ovvero, nel caso in cui gli alunni utilizzano 

cuffie proprie, accertarne il corretto funzionamento. 

Prima dell’inizio della prima, della seconda e della terza prova, il docente somministratore effettuerà 

le procedure di avvio indicate di seguito: 

il D o c e n t e  s o m m i n i s t r a t o r e , solo in occasione della prima prova, fa p r e n d e r e  visione 

a g l i   allievi dell’Informativa per lo studente; il docente somministratore firma e fa firmare allo 

studente la parte superiore e la parte inferiore dell’Informativa e poi rilascia la parte superiore allo 

studente e ritira quella inferiore. 

Il Docente somministratore apre la busta della prova da svolgere e sull’elenco degli studenti ritaglia 

le linee orizzontali delle credenziali, cosiddetto talloncino, per ciascun allievo, facilitando la 

procedura di consegna, quindi chiama uno per volta, in ordine alfabetico, gli alunni presenti e 

consegna a ciascuno   le credenziali (staccando i talloncini precedentemente tagliati in orizzontale). 

Il Docente somministratore fa firmare lo studente sul talloncino stesso e sull’elenco annotando la data 

e l’ora di inizio e poi egli stesso (il docente) firma l’elenco in corrispondenza dell’alunno per ogni 

talloncino consegnato.  

Prima dell’inizio di ciascuna prova Il Docente somministratore è invitato a ricordare agli studenti 

quanto segue: 

. - digitare con attenzione le credenziali riportate sul talloncino; 

-  leggere attentamente le istruzioni poste all’inizio di ciascuna prova (Italiano, Matematica e 

Inglese);  

- cliccando sul pulsante ‘Fine test’ la prova si chiude definitivamente;  
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- è possibile utilizzare solo fogli bianchi consegnati dal Docente somministratore per eventuali 

appunti e tali fogli devono essere consegnati al Docente somministratore all’atto della 

riconsegna dei talloncini;  

- ogni movimento all’interno della prova e sulla rete Internet è registrato dal sistema per 

l’individuazione di eventuali comportamenti scorretti; 

-  il talloncino con le credenziali deve essere riconsegnato al docente somministratore. 

Il Docente somministratore avrà cura di rammentare agli alunni anche che: 

1) i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente somministratore; 

2) il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) è 

regolato automaticamente dalla piattaforma; 

3) una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT per il grado 13 (o scaduto il tempo) non 

sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa. 

4) è consentito l’utilizzo dei seguenti strumenti: Righello, Squadra, Compasso, Goniometro, 

Calcolatrice scientifica. È consentito l’uso della calcolatrice a condizione che essa NON sia 

quella dei telefoni cellulari e che NON sia collegabile né alla rete internet né a qualsiasi 

altro strumento (ad esempio, tramite bluetooth, wireless, ecc.); 

5) Per lo svolgimento della prova di inglese – listening gli alunni possono utilizzare cuffie 

auricolari no bluetooth proprie o in mancanza saranno fornite dalla scuola. 

Al termine di ciascuna prova INVALSI CBT, ogni studente si recherà dal docente somministratore 

e riconsegnerà il talloncino con le proprie credenziali ricevute a inizio prova, la parte inferiore del 

foglio dell’informativa che avrà preventivamente firmato ed i fogli che avrà eventualmente 

utilizzato. Sia l’allievo che il docente appongono la loro firma sull’elenco studenti, nell’apposita 

sezione ed il docente provvederà ad annotare l’ora di consegna. 

Il Docente somministratore ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti, la busta piccola 

(contenente i talloncini della prova svolta) e la parte inferiore della informativa dello studente 

debitamente firmata dallo studente stesso e dal docente somministratore solo in occasione della prima 

prova. Egli quindi  

appone la firma sull’elenco alunni indicando l’ora di consegna. 

Il docente somministratore dovrà comunicare tempestivamente al D i r i g e n t e  S c o l a s t i c o  o  

a l  suo delegato il nominativo di alunni assenti in ciascuna prova; a tal proposito si rammenta che gli 

allievi  
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assenti a una o più prove INVALSI CBT per il grado 13 devono recuperare la/le prova/e che non 

hanno svolto anche con allievi di altre classi, all’interno della finestra di somministrazione assegnata 

alla scuola da INVALSI. Se l’assenza dello studente si prolunga oltre il termine di tale periodo, 

l’allievo svolgerà la/le prova/e durante la sessione suppletiva che si svolgerà tra il 21 maggio 2026 e 

il 5 giugno 2026. Per gli alunni assenti è necessario utilizzare gli Elenchi studenti con credenziali 

presenti nella busta della prova da somministrare riposta all’interno della busta principale della classe. 

Ai sensi dell’art. 20, comma 8 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi disabili certificati (l. n. 104/1992) 

possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico: 1. 

svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 13 nel loro formato standard; 2. svolgere 

le prove INVALSI CBT per il grado 13 con l’ausilio di misure compensative (tempo aggiuntivo e 

text to speech); 3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 13. 

Il Docente, una volta terminata ciascuna prova, dovrà consegnare tutto il materiale al Dirigente 

Scolastico (o a un suo delegato) ivi compreso I fogli sciolti utilizzati dagli alunni che il Dirigente 

Scolastico provvederà a distruggere in modo sicuro e riservato. 

Si invita tutto il personale ad osservare scrupolosamente le indicazioni suddette al fine di consentire lo 

svolgimento delle prove con spirito positivo e collaborativo e con senso di responsabilità. 

 

Si allega: Manuale Docente Somministratore e Protocollo di somministrazione 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

                                                                         Dott.ssa Raffaelina Trapanese 
Firmato digitalmente ai sensi del   D. Lgs. 82/2005 ss. mm. ii. e normativa conne 
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